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 Connectez-vous à votre compte  Cliquez sur “Mon Compte” 

 Cliquez sur “Mes utilisateurs" 

 Cliquez ensuite sur “Demandes d’enregistrement”

 Vous verrez alors les demandes d’enregistrement à traiter

 Cliquez sur le nom ou l’adresse e-mail de l’utilisateur pour 

afficher le détail de sa demande

 Vérifiez-la et définissez les droits de l’utilisateur, avant de 

l’approuver (ou de la rejeter)


