
Abteilung - Monat/Jahr 1

31. So finden Sie gebuchte Trainings 1/2

 Loggen Sie sich in Ihr Benutzerkonto 

ein  Gehen Sie zu "Mein Benutzerkonto"

 Gehen Sie auf „Meine Trainings“  klicken 

Sie dann auf „Meine Trainingshistorie“

 Nun können Sie nach gebuchten Trainings 

von Ihnen oder Ihren Mitarbeitern suchen

 Wählen Sie im Kalender den Zeitraum aus, 

in dem Sie eines Ihrer Trainings suchen 

möchten

 Klicken Sie nach Ihren Eingaben auf 

„Suche“



Abteilung - Monat/Jahr 2

31. So finden Sie gebuchte Trainings 2/2

 Am Ende der Seite wird Ihnen das Ergebnis 

Ihrer Suche angezeigt  Sie sehen dort die 

gebuchten Trainings von Ihnen und Ihren 

Mitarbeitern 

 Wenn Sie auf „Meine Daten exportieren“ 

klicken, können Sie eine Excel Tabelle mit 

diesen Ergebnissen herunterladen


